
 

 آزاد هایش آموز گروهآموزشی  هایدوره نامه آئین

 دزفول شاپورصنعتی جندی دانشگاه  
 

 

 مقدمه
استناد بخشنامه شماره      نامه مالی و آئین   ،وزارت علوم، تحقیقات و فناوری  26/8/86مورخ   2/14855به 

و سایر قوانین و مقررات مالی    1399سال  مصوب    منطقه جنوب غرب  ءهای عضو هیئت امنامعاملاتی دانشگاه 

های کارکنان دستگاه اعضاء و  آموختگان،  دانش دانشجویان،    هایارتقاء مستمر دانش و تواناییبه منظور  دولت،  

 نامه ن آیی  گیری مناسب از منابع و امکانات آموزشی دانشگاهمدیریت و بهره   نیز  جامعه و  مختلفاقشار    ،اجرایی

 :گرددی م ابلاغ  و  تدوین زیر شرح  به دانشگاه آزاد هایآموزش گروه اجرایی ضوابط و
  

 های آزادگروه آموزشاهداف  :1ه ماد

 الکترونیکی یا  حضوری بصورت   تواندمی  که  آزاد  ی آموزش هایدورههای آزاد تشکیل  اهداف گروه آموزش   

 : می باشد زیرشامل موارد  د وشو برگزار
دانش دان برای  تکمیلی آموزش ارائه  و آموزی ز با -1-1  موسسات  و ها  دانشگاه آموختگان شجویان، 

 .عالی آموزش

 . جامعه علاقه و نیاز مورد  هایآموزش  -1-2

 .صنعت  و کار  بازار  نیاز  مورد کاربردی تخصصی  آموزش  -1-3

 .دولتیغیر  و دولتی  هایسازمان و  هادانشگاه کارکنان خدمت  ضمن  آموزش -1-4

 .ایه حرف کارکردهای با  تطبیقی و تخصصی هایدوره  آموزش -1-5

 

 اختصارات و تعاریف :2 ماده
 کاردانی) رسمی هایدوره  از  مستقل که گرددمی اطلاق آموزشی دوره به د:آزا آموزش دوره -2-1

 آموزشی معاونت  آزاد  هایآموزش  گروه  از  مجوز  کسب  با  و  ( دکتری و ارشد  کارشناسی ،  کارشناسی

 هاه دور این  درسی هایه برنام د.شومی  برگزار کاربردی  و تخصصی  ،عمومی های  دوره  قالب  در  دانشگاه 

 شود. و منجر به ارائه مدرک رسمی نمی نیست  دانشگاه رسمی هایآموزش  برنامه  با منطبق

  شود.نامیده می ل با نام دانشگاه  دزفو شاپوردر این شیوه نامه دانشگاه صنعتی جندی  :گاهدانش -2-2

 



 

 

 ( اعم از داخلی یا برون سازمانی  یواحدهر    و  ، مؤسسهدانشکدهفرد حقوقی)  :واحد برگزارکننده  -2-3

واحد  ،  د ندار عهده بر  را  آزاد  آموزش  دوره اجرای  و  های نیازمند تهیه  ی، ریزه برنام  مسئولیت  که

   شوند.نامیده می برگزارکننده 

سازمانی  حقیقی  فرد  مجری:  -2-4 برون  یا  داخلی  از  اعم  قرارداد   دوره اجرای  مسئولیت  که  طرف 

 .د دار عهده بر  را آزاد آموزش

 برعهده را  آزاد  آموزش دوره  محتوای از بخشی یا  همه  تدریس که  متخصصی  خص ش  : سمدر - 2-5

 .دارد

 برعهده   را  آن  مدرس  و  دوره  علمی  تأیید  و  بررسی  مسئولیت   که  قیوحق  یا  یقیحق  فرد:  علمی  داور  -6-2

 .دارد

 د.شومی  اطلاق  آزاد  آموزش دوره  در کلیه شرکت کنندگان به :پذیردانش  -2-7

با مجوز هیأت رئیسه دانشگاه  ه  گروه تخصصی در دانشگاه ک:  های آزادآموزشتخصصی  گروه  کار  -8-2

های تعیین و تصویب میزان شهریه  منجمله هاهگیری در خصوص مسائل کمی و کیفی دوروظیفه تصمیم

بعهده  نامه مالی و معاملاتی مصوب دانشگاه  بق آئیناطرا م  هاآموزشی، حق الزحمه اساتید و هزینه دوره

  امور مدیر  های آزاد،  معاون آموزشی، رئیس گروه آموزش   عبارتند از:آن    تخصصی  خواهد داشت و اعضاء

مرتبط با    نظر و متخصص یک نفر عضو هیئت علمی صاحب   و   ، مدیر امور حقوقییا نماینده وی  مالی

   .با پیشنهاد رئیس مرکز آموزش آزاد و تأیید معاون آموزشی دانشگاهموضوع آموزش 

، اشخاص زیر با حق رأی به گروه تخصصی شتر موضوع آموز: حسب مورد جهت بررسی دقیق1  تبصره

 های آزاد اضافه خواهند شد: آموزش 

 . پژوهشی و فناوری، دانشجویی و فرهنگی ( مدیران)یا معاونان

های مجازی  تبلیغات و برگزاری دورهارتباطات،  در خصوص    هماهنگی لازم: حسب مورد جهت  2تبصره  

 های آزاد اضافه خواهند شد: اشخاص زیر به گروه تخصصی آموزش

 فناوری اطلاعات. و  روابط عمومی انمدیر

  و   نمایدمی   مشخص   را  اجرا  روند  نامه شیوه   این  اساس  بر  که   دستورالعملی:  اجرایی  دستورالعمل   - 9-2

 .رسد میهای آزاد کارگروه تخصصی آموزش  تأیید به سالانه و تدوین های آزاد آموزش گروه  توسط

و بسته به نوع   مقررات طابق مبعد از اتمام دوره   که  است  مدرکی:  آزاد آموزش دوره  واهی گ - 2-10

 عطاء خواهد شد.ا پذیردانش  به ارزیابی، گواهی حضور و یا گواهی موفقیت در اتمام دورهدوره و 

 



 

 

 های آموزشی آزاد: انواع دوره3 ماده
 ساعت   20با طول کمتر از    تکمیلی  آموزش  و  بازآموزی  هایدوره :  آزاد  تکمیلی  آموزشی  هایدوره   -1-3

 دولتی و غیردولتی   سساتمؤسایر    و  هادانشگاه   کارمندان  ،اساتید   آموختگان،دانش   دانشجویان،  برای  که

 .شود می برگزار

 کمتر   اجرای  طول  با  ایمشاوره   و  کارگاهی  صورت  به  که  آموزشی  هایدوره :  آزاد  آموزشی   کارگاه   - 2-3

 .شودمی  برگزار ساعت  20از

  زمانی   بازه  در  که  مشخص   موضوع  و  عنوان   با  تخصصی  آموزشی  هایدوره:  آزاد  آموزشی  دوره  - 3-3

 آزمون  و  رفصلس  بندی،زمان   برنامه  دارای  و  شوندمی  ارائه  درس   قالب یک  در  (الاترب  و)  ساعت   80  تا  20

 .باشد می  پایانی

 که  مرتبط  آزاد  آموزشی  دوره  چندین  شامل  هاییدوره:  )پودمانی(آزاد   بلندمدت  آموزشی  دوره  - 4-3

 صادر   گواهی  دوره،  دروس  تمام  گذراندن  از  پس   و  شده  برگزار  نیمسال تحصیلی  چندین  زمانی  بازه  در

 .شودمی

 : باشند زیر نوع 3 شامل توانند می فوق هایدوره از هریک :1تبصره

  توسط   آنها  اجرای  و  آموزشی  محتوای  تولید  ریزی، برنامه   که  هاییدوره  :اول   نوع   آزاد  آموزش   دوره •

  برگزار   ،های آزادتوسط گروه آموزش   شده  اختیار  تفویض  واحدهای  توسط  یا  آزاد  هایآموزشگروه  

 .شودمی

دارای    هایشرکت   توسط  آزاد،  هایآموزش  گروه  نظارت  با  که  هاییدوره  :دوم  نوع  آزاد  آموزش  دوره •

 .شوندمی برگزار دانشگاه در رمستق قرارداد

  یا   سساتمو   توسط  آزاد،  هایآموزش  گروه  نظارت  با  که  هاییدوره  :سوم  نوع  آزاد  آموزش  دوره •

 .شوندمی  برگزار دانشگاه از خارج در های معتبر شرکت 

آزاد وزارت علوم،    های نیاز به کسب مجوز از دفتر آموزش   )پودمانی( های آموزشی بلندمدتدوره  :2تبصره

 تحقیقات و فناوری دارند. 

 

 برگزارکنندهواحد  :4 ماده
دوره،   خود  پیشنهادی آموزشی برنامه ،مجوز  دریافت  برای است  لازم  واحد هر  -1-4 عنوان  شامل 

   از طریق مدیریت پذیران دوره را محتوای دوره، ضوابط ویژه دوره، میزان شهریه و نحوه پذیرش دانش 

 



 

 

 های آزادآموزش  گروه تأیید  از پس  تنها و های آزاد دانشگاه تحویل دهدبه گروه آموزش طرح و برنامه 

 .است  دوره  برگزاری به  مجاز 

 ضرورت  آزاد هایآموزش  گروه از  مجوز اخذ ، ساعت  4 از  کمتر هایهدور برگزاری  برای  :1 تبصره

 و گواهی آن باید توسط واحد برگزار کننده، صادر شود.  ندارد

 را  آموزشی هایه دور خود  تخصصی هایفعالیت  با  مرتبط  هایه حوز در است  مجاز تنها واحد،  -4-2

 . کند برگزار  و  تعریف

 های آزادگروه آموزش تأیید  و  مرتبط  واحدهای توافق  با  ای ه رشت بین  هایه دور برگزاری  :2ه  تبصر

 .است  بلامانع

 .نماید ایجاددانشگاه  رسمی هایآموزش  برگزاری در  خللی نباید  آزاد  آموزش هایه دور اجرای  -4-3

 . نماید واگذار یگرد واحد  به را دوره برگزاری  مجوز  تواند نمی واحد، -4-4

 

 مجری: 5 ماده

 . است  دانشگاه معاملاتی و  مالی هایه نام ن آیی و  مقررات تابع، مجری به  پرداختی نوع هر -5-1

 صلاحیت  تایید  و بررسی جهت  را خود  سوابق اجرا  مجوز دریافت  برای توانندیم حقیقی اشخاص -5-2

 . دننمای ارائه های آزادش به گروه آموز

 بهبه ترتیب    آنها اختصاصی و  عمومی صلاحیت  که  است  پذیرن امکا  مجریانی  با تنها  قرارداد  عقد  -5-3

 .باشد رسیده آزاد  هایشگروه آموزو  حراست دانشگاه  تایید

 های آزادشگروه آموز در  موضوع نماید تخلف دوره برگزاری  مقررات  اجرای  در  مجری  اگر -5-4

 .شد خواهد  گیریمتصمی او  همکاری ادامه  درباره  و بررسی

  . است  الزامی  مجری توسط دانشگاه  معنوی  و مادی حقوق  رعایت : تبصره
 

 آزاد آموزشی دوره پذیر دانش :6ماده

  پذیرفته  پذیرش دان  عنوان به واحد،  طرف از  شده اعلام شرایط احراز شرط  به متقاضیان -6-1

 . شوندیم

  و اخلاقی موازین کلیه  ،دانشگاه در حضور و دوره برگزاری طول در موظفند پذیرانش دان   -6-2

 . نمایند رعایت  را  دانشگاه مقررات

 

 



 

 

 رعایت  عدم  صورت در و است  کننده برگزار واحد عهده بر  پذیران دانش عملکرد بر نظارت  -6-3

 . شد خواهد اقدام  مربوط مقرارت  طبق  ،دانشگاه  قوانین

  هر  برای نصاب حد . شوندمی  منتقل بعدی هایدوره  به دوره هر حدنصاب  از کمتر شدگاننام  ثبت -6-4

 .شودمی   تعیین  های آزادکارگروه تخصصی آموزش   تصویب   و  مجری  توسط  دوره  برگزاری  از  پیش  دوره

 قابل  وی  به  وجهی  گونه   هیچ  دوره،   برگزاری  شدن   قطعی  از  پس  متقاضی  انصراف  صورت   در  -5-6

 .نیست  استرداد

 

 دوره  گواهی :7ماده
 / زمان مدت  و  عنوان ثبت  با  دوره  پایان  نامه ی گواه  بگذارنند  موفقیت  با  را  دوره  که  افرادی  به   -7-1

 هایه واژ و هان عنوا از استفاده د.شوه  دادباشد  درج نمره یا سطح گذرانده شده    تواند بامی   که ساعت 

 ،سطح  همتراز  و معادل  مدرک  ، نامهان پای  ...(، و  کارشناسی  ، کاردانی) مدرک چون  دانشگاهی  رسمی

 .باشدنمی مجاز  وجه  هیچ به اه نامه یگواه  این  در  آن،  مشابه و دانشجو 

یا معاون آموزشی    آزاد  هایآموزش  رئیس گروه امضای با  بسته به نوع دوره  دوره پایان  گواهی -7-2

 . شد خواهد صادر دانشگاه 

 

  دوره درآمد :8 ماده
پیشنهاد  یا مجری  واحد برگزارکننده  از سوی    دوره)یا نفر( های آموزشی بر اساس هر  شهریه دوره  -8-1

توسط   آزاد  آموزش   تخصصی  گروهکارو  ضوابط و  های  اساس  مصوب  آئین   بر  معاملاتی  و  مالی  نامه 

برگزارکننده ابلاغ  دهد و مبلغ مصوب جهت اعلام به واحد  را تأیید یا تغییر می مبلغ پیشنهادی    ،دانشگاه 

 شود. می

و صدور مجوز    ،شامل انجام کلیه امور مربوط به مکاتبات، تنظیم قرارداد دانشگاه  بالاسری    سهم  -8-2

 بالاسری کسر و به حساب  سهم  عنوان  به  قرارداد  مبلغ  کل  ازدرصد    25  و  خواهد بودگواهینامه دوره  

 شود.  میواریز دانشگاه  درآمدهای اختصاصی

در صورتی که دوره آموزشی با درخواست ارائه خدمات از جمله در اختیار قرار دادن فضا و :  1تبصره  

  های آزاد توسط گروه آموزش  اجرا گردد، پس از برآورد و تعیین هزینهدیگر    مواردو    امکانات آموزشی

دستورالعمل با  آیین مطابق  معاملات  بخش  دانشگاههای  مصوب  معاملاتی  و  مالی  سهم   ،نامه  به  هزینه 

 گردد.بالاسری دانشگاه اضافه می 



 

 

از درآمد2تبصره   از برگزاری دورهسهم    :  در تجهیز   یا معادل وجه درآمد  هابالاسری دانشگاه حاصل 

زیر  های آزاد و به تشخیص رئیس گروه آموزششگاه های آزاد دانامکانات و زیرساختهای گروه آموزش

 استفاده خواهد شد.نظر معاون آموزشی 

 

 الزحمه حق :9 ماده
 نخواهد دانشگاه علمی هیات اعضای فظمو ساعت  جایگزین،  آزاد آموزش هایهدور در  تدریس  -9-1

 . بود خواهد هات پرداخ سایر  بر  مازاد و  رسمی هایپرداخت  از مستقل  نآ الزحمهق ح  و  شد

دانشگاهد  مدرس  الزحمهقح   میزان   -2-9 خارجی  و    و   سئوال  طراحی  مصاحبه،  تدریس،  بابت )اخلی 

مصرف  مطابق    دوره،  هایهزینه   سقف  رعایت   شرط  به (  آزمون  برگزاری و  نحوه وصول  دستورالعمل 

های آموزشه و توسط کارگروه تخصصی  دانشگامصوب  تی  ملااعآئین نامه مالی و مدرآمدهای اختصاصی  

 .شودمی پرداخت  و تعیین آزاد

 .بود خواهد التدریسحق ساعت  5تا  دوره هر داوری ازای به دوره داور الزحمهحق میزان -3-9

 دوره،  محل در نظارت و بازرسی جهت  حضور نوبت  هر بابت  مرکز کارشناسان الزحمهحق میزان -4-9

نحوه وصول و مصرف   اساس  بر   دوره  هر  برای  شده  گرفته  نظر  در  ساعات  تعداد  به  بنا دستورالعمل 

های کارگروه تخصصی آموزش  دانشگاه و توسطمصوب  درآمدهای اختصاصی آئین نامه مالی و معاملاتی  

 د.شومی  محاسبه آزاد

 تعلق  ایالزحمهحق  کارشناس  به  شودمی  برگزار  یرادا  ساعات  در  که  هایی  دوره  نظارت  بابت :  1تبصره  

 .گیردنمی

  شود می  برگزار  اداری  غیر  ساعات  در  دانشگاه  محل   در  که  هایی  دوره  در  حضور  نوبت   هر  بابت :  2تبصره  

 خواهد بود.  آزاد هایآموزشگروه  رئیس ییدأت به کار اضافه  چهار ساعت  تا حداکثر

  برگزار   اداری  غیر  ساعات  در  دانشگاه  از  خارج  در  که  هاییدوره  در  حضور  نوبت   هر   بابت :  3تبصره  

 خواهد بود. آزاد هایآموزشگروه  رئیس ییدأ ت به کار اضافه ساعت   تا پنج حداکثر شودمی

  حداکثر   غیراداری  ساعات  در  مجازی  صورت  به  شده  برگزار  های  دوره  پشتیبانی  و  نظارت  بابت :  4تبصره  

 خواهد بود.  آزاد هایآموزشگروه  رئیس ییدأت به روز در  کار اضافه چهار ساعت  تا

  واریز   دانشگاهاختصاصی    درآمدهای  رسمی  حساب  به  مستقیماًو دوم    اول  نوع  هایدوره   شهریه  -5-9

 در درآمد این محل از نامهگواهی صدور هزینه و( ناظر داور، مدرس،)اجرایی عوامل الزحمه حق  و شده

 .شودمی پرداخت  دوره هر خصوص

 



 

  مجری واحد یا    و  واریز  دوره  مجریواحد برگزار کننده یا    حساب  به  سوم  نوع  هایدوره   هریهش  -6-9

  به   را  خدمات  و  نظارت  هزینه  دانشگاه،  بالاسری  مبلغ  دوره،  شروع  از   قبل  و  نامثبت   از  پس  است   موظف

 حساب  تسویه  به  منوط  هادوره  این  نامه گواهی  صدور   .نماید  واریز   دانشگاه  اختصاصی   درآمدهای  حساب

 .باشدمی  دوره پایان از پس کامل

بایست تضامین لازم مورد تأیید دانشگاه  : جهت حسن انجام کار واحد برگزارکننده یا مجری می5تبصره  

های از طریق گروه آموزشرا در هنگام انعقاد قرارداد و قبل از ثبت نام دوره در اختیار امور مالی دانشگاه  

 قرار دهد.آزاد 

 

  دوره بر  تنظار اجرا و-10 ماده
دوره، درخواست کتبی خود را  واحد برگزارکننده یا مجری باید حداقل سه هفته قبل از برگزاری    -10-1

پیوست( که حاوی اطلاعات کامل از چگونگی برگزاری، تعداد شرکت کنندگان   4تا    1های  ) در فرم

  گروه باشد به ضمیمه درخواست خود به  عنوان و محورهای مورد بحث، تاریخ و مدت زمان دوره می

 شود. پاسخ ارائه می های آزاد ارائه نماید. درخواست طی دو هفته بررسی و آموزش 

هایی که نیاز به مجوز از مراجع ذی صلاح دارند زمان لازم برای کسب مجوز به زمان مذکور دوره  -تبصره

 شود.اضافه می 

 از  سنجیر نظ و قرارداد  بر نظارت  ،دوره تایید و برگزاری  مسئولیت های آزاد،  گروه آموزش   -10-2

 .دارد عهده بر را  پذیران ش دان

 ارزیابی  ، آموزش کیفیت  ، پذیرانش دان  از نظرخواهی با  است  ضروری دوره  هر  برگزاری  پایان  در  -10-3

 .گیرد قرار مدنظر  بعد  یهادوره  در آن  نتیجه  و شود  بررسی و

  عهده  بر اجرا بر نظارت  و دوره پایان نامهیگواه  استعلام به پاسخ،  هاهدور اجرای با موافقت   -10-4

 .است  دانشگاههای آزاد گروه آموزش

بر عهده معاونت  امور حقوقی دانشگاه  پس از هماهنگی با    اه کلیه امور مربوط به تنظیم قرارداد  -10-5

 آموزشی دانشگاه است. 

 با  آن  اجرای  حسن بر  نظارت و  های آزادگروه آموزش عهده بر نامه  آیین  این  اجرای مسئولیت  -10-6

 و  دانشگاه آموزشی معاون پیشنهاد  با  نامهن آیی این مفاد  در تغییر  هرگونه  .است  دانشگاه آموزشی معاون 

 .است  پذیر امکان  دانشگاه رئیسه  هیات تصویب 

 رسیده  دانشگاه رئیسه هیات تصویب  به 31/02/1402  تاریخ در بصرهت 15  و  ماده 10 در نامه آئین این 

 .باشدمی اجرا قابل تصویب  تاریخ از و  است 


